市直机关事业单位核编、上编流程图



用人单位向市委编办提出核编申请





经审核后对符合条件的办理上编手续





凭《核编通知单》按照管理权限到市委组织部、市人社局办理相关手续





经市委编办审核后开出核编通知单





市直单位的科级干部在本单位（系统）内进行平行（含顺向）交流和提拔任职人员：依据市委编办核编送审表、个人任职文件以及组织部门的备案表、《机构编制管理证》办理手续








人员调配：逆向人员调配依据市人事调配工作领导小组会议纪要,平行、顺向人员调配按照调配权限分别依据市政府人事调配工作协调会会议纪要或组织部门行政介绍信，并携带《机构编制管理证》办理手续








公开遴选：携带行政介绍信、《机构编制管理证》、《申请调入机关事业单位人员核编表》办理手续








政策性安置：携带相关安置部门下达的安置文件、安置介绍信、《机构编制管理证》、《申请调入机关事业单位人员核编表》办理手续








公开招考：携带组织、人社部门下发的录用文件、《机构编制管理证》、《申请调入机关事业单位人员核编表》办理手续








组织任命的县（处）级及以上领导干部：携带任命文件，《机构编制管理证》、《申请调入机关事业单位人员核编表》办理手续





经市委编办审核通过后，按照管理权限到市委组织部、市人力资源和社会保障局办理有关事项











